Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada Gretchen Fablola Barneond Martmez
Directora General S -
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada: | ;

Me dirijo a usted de la manera mas' atenta y con el fin' de presentarle mi informe de

actividades realizadas correspondlentes al tercer producto conforme a los alcances

establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se

detallan. Seglin contrato adininistrativo DGA-189-1659-2023 de la Direccion General de

las Artes y seglin resoluciérffnﬁmsro VC—'DGA-I 84-2023.

% Apoyar en el cuidado del mantemmmnto del moblharlo y equipo que pertenece a la
Direccién General de las Artes. |

Apoyar en el Manejo de herrammnta basica.

Apoyar en el drea operatlva )

Informar a la Jefatura de Servmlos Generales sobre cualqu1er anomalia en las

oficinas de la Dlreccmn General de las Artes. i

Brindar apoyo con mantemrmento y cuidado de los mater;ales de oficina.

Apoyar en el archwo y mensajeria de documentacion. :

Otras actividades aﬁnes a'su contrato que le sean asignadas por la Autoridad

Superior. |
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F. Jorge Ratl Ochoa Lépez . i - |j it i s E. Dlrector Adﬂmﬁﬂsﬂiﬁmwd Financiero.
} R Difgecion Administrativa Financiera
: Bireccion Beneral de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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Informe del tercer Producto

Informe de Apoyo en el 4rea operativa de archivo y mensajeria de documentacién de la
Direccion General de las Artes durante el mes de diciembre de 2023.

Apoye en el archivo; el resguardo de documentos realizados en la Seccién de
Servicios Generales; oficios, providencias, conocimientos, requerimiento de bienes
y servicios, documentos internos y externos los cuales fueron emitidos en la seccion
y los enviados por las diferentes unidades de la Direccién General de las artes a la
Seccién de Servicios Generales de la Direccion General de las Artes del Ministerio
de Cultura y Deportes durante el mes de noviembre de ejercicio fiscal del afio 2023.

Ver anexo 1.

Apoye en el envio de correspondencia a las diferentes direcciones, departamentos y
secciones de la Direccién General de las Artes, las cuales transitan en la direccion
para las solicitudes operativas, administrativas y culturales en la logistica de apoyo

que brinda la Seccién General de las Artes de la Direccion General de las Artes de

la Direccion General de las Artes durante el mes de noviembre de ejercicio fiscal

del afio 2023. Ver anexo 2.

F.JORGE RAUL OCHOA LOPEZ . it

Director Tecnigo |

Direccidn Administrativa Financiers
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
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